
行政审批类流程图


	审批事项名称
	承办机构
	法定时限
	承诺时限
	服务电话
	监督电话

	城市规划区内新建民用建筑项目同步修建防空地下室和易地建设审批
	郎溪县人防办行政审批科
	7个工作日
	易地建设审批2个工作日；同步修建审查3个工作日
	7027697
	7023045


行政处罚类流程图

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



承办机构：郎溪县人防办行政审批科
服务电话：7027697  监督电话：7023045
其他权力类流程图（人防工程竣工验收备案）

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	事项名称
	承办机构
	法定时限
	承诺时限
	服务电话
	监督电话

	人防工程竣工验收备案
	郎溪县人防办行政审批科
	10个工作日
	3个工作日
	7027697
	7023045


发放补正材料通告书或当面告知





出具不予受理


通知书





受  理


行政审批科人员当场对材料


进行审核，符合条件的受理





材料不全


要求补正材料的





审  查


行政审批科会组织对材料进行业务会审，需要现场审查的组织现场审查





许可事项直接关系他人重大利益的，告知利害关系人，有权进行陈述和申辩





需要听证、公示的许可事项，进行听证或公示





决  定


办领导或行政审批科科长审查决定





不予许可的，说明理由





申  请


申请人向行政审批科提交材料





送  达


行政审批科送达申请人





不符合条件或不属于本机关事项





准予许可的，制作许可证书





举办听证会





执行





符合听证条件的，告知当事人有要求听证的权利





结案，归档





决  定


制作《行政处罚决定书》送达当事人执行





告  知


告知作出行政处罚决定的事实、理由、依据及行政处罚意见当事人有陈述、申辩的权利





审查


案件调查人员根据法律法规的规定，10日内提出拟处罚意见报有关负责人审批，符合集体研究的处罚必须经过集体研究决定





调查取证


案件调查人员收集有关证据





立  案


填制《立案申批表》报主管领导批准





接到举报人举报或上级交办等的案件





案件来源





行政审批科受理备案相关材料





行政审批科进行审查





材料不符合要求的通知补正材料





资料齐全，3个工作日办结，并通知备案单位同时备案





必要时组织有关人员进行现场核查





材料符合要求
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